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Tietosuojaseloste: Selkokirjallisuuden 
valtionavustuksen hakijat 
Yleinen tietosuoja-asetus (EU 679/2016) 

Tietosuojaselosteessa kerrotaan, mitä henkilötietoja palvelussa kerätään käyttäjistä  
ja mitä henkilötiedoilla tehdään. 

1. Rekisterinpitäjä 
Kehitysvammaliitto ry  
Y-tunnus: 0116608-8  
Linnoitustie 2 B  
02600 ESPOO  
puhelin: 09 348 090 (vaihde) 

2. Yhteyshenkilö rekisteriin liittyvissä asioissa 
Nimi: Ella Airaksinen  
Puhelin: 050 309 8466  
Sähköposti: ella.airaksinen (ät) kvl.fi 

Rekisteriasioiden yhteyshenkilöltä saat lisätietoa tästä selosteesta ja henkilötietojesi käytöstä. 

Voit tehdä oikeuksiasi/henkilötietojasi koskevan pyynnön sähköpostitse seuraavasti. 

• Lisää sähköpostiviestin aihe / otsikko -kenttään ainoastaan sana: Tietopyyntö. 
• Kerro viestissä täydellinen nimesi ja yhteystietosi (ainakin sähköpostiosoite ja puhelinnumero). 
• Kerro mitkä tiedot haluat tarkistaa tai kerro muu tietoihisi liittyvä pyyntö esim. haluan, että tietoni 

poistetaan. 
• Lähetä pyyntö näihin kahteen osoitteeseen: tietopyynto (ät) kvl.fi ja ella.airaksinen (ät) kvl.fi. 
• Olemme sinuun pian yhteydessä. Kysymme tarvittaessa lisätietoja, jotta voimme toteuttaa 

pyyntösi. Jos et saisi meiltä vastaanottokuittausta kahden viikon kuluessa, olethan tällöin meihin 
yhteydessä vielä puhelimitse. 

3. Tietosuojavastaava 
Nimi: Marko Peltomäki  
Puhelin: 09 3480 9262  
Sähköposti: marko.peltomaki (ät) kvl.fi 

4. Rekisterin nimi 
Selkokirjallisuuden valtionavustuksen hakijat. 

5. Mihin tarkoituksiin rekisteriä käytetään? 
Selkokirjojen kirjoittajat, kuvittajat ja kustantajat sekä koskettelukirjojen tekijät, selkokirjojen tutkijat ja 
kehittäjät ja pidempiaikaisen selkokirjan kirjoittajan apurahan hakijat voivat hakea selkokirjallisuuden 
valtionavustusta. Kustantaja voi halutessaan hakea myös samalla selkotunnusta kirjalle, jos tietyt 
ehdot täyttyvät. 
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Keräämme ja käsittelemme sellaisia henkilötietoja, joita tarvitaan opetus- ja kulttuuriministeriön 
valtionavustuksen jakamiseen ja selkotunnuksen myöntämiseen liittyvissä asioissa (muun muassa 
valintaprosessi, avustusten maksaminen, käytön seuranta ja selvittäminen). 

Käsittelemme ja käytämme henkilötietojasi, jotta voimme 

• jakaa valtionavustusta ja myöntää selkotunnuksen 
• ottaa yhteyttä tarvittaessa, esimerkiksi ongelmatilanteissa 
• tiedottaa palvelun muutoksista, esimerkiksi käyttöehtojen muutoksista. 

Henkilötietojesi käytön perusteena on opetus- ja kulttuuriministeriön Kehitysvammaliiton 
Selkokeskukselle delegoima tehtävä myöntää selkokirjallisuuden valtionavustusta. Rekisteriä 
käytetään myös kyselyihin, joita Kehitysvammaliiton toimintaa rahoittava viranomainen edellyttää 
raportoinnissa. 

Kehitysvammaliitolla voi myös olla niin kutsuttuja oikeutettuja etuja, joiden perusteella se voi käyttää 
henkilötietoja. Tällaisia oikeutettuja etuja ovat muun muassa oikeus selvittää mahdollisia 
väärinkäytöksiä ja muita ongelmatilanteita. 

6. Minkälaisia tietoja rekisteri sisältää? 
Hakijatiedot 
• Käyttäjätunnus, salasana ja kieli 
• Nimitiedot 
• Sosiaaliturvatunnus 
• Osoitetiedot 
• Puhelinnumero 
• Sähköpostiosoite 
• Kokemus selkokielestä ja -kirjallisuudesta 
• Työryhmätiedot ja rooli ryhmässä 
• Rooli hankkeessa 
• Tilitiedot 
• Kustantajan yhteystiedot ja Y-tunnus tai kirjan julkaisijatiedot 
• Kustantajan yhteyshenkilön täydelliset nimi- ja yhteystiedot 
• Jääviystieto 

Hakijan ollessa muu kuin henkilö itse (esimerkiksi kustantaja), myös näissä hakemuksissa ilmoitettuja 
hankkeeseen (esimerkiksi kirjan tekemiseen [kirjahankkeeseen]) osallistuneiden henkilöiden tietoja 
voidaan tallentaa ja käsitellä. 

Hankkeen täydelliset tiedot 
• Kirjahankkeen nimi / Kehittämis- tai tutkimushankkeen nimi 
• Kirjan tekijätiedot (esim. tekijät, kirjoittajat, taittajat, kuvittajat) 
• Hankkeen arvioitu kestoaika 
• Tieto mistä kirjahankkeessa on kyse ja millaisen selkokirjan tekemiseen apurahaa haetaan 
• Lyhyt kuvaus kirjasta ja kuvituksesta 
• Kehittämis- tai tutkimushankkeen lyhyt kuvaus (mm. tarkoitus, tavoitteet, kohderyhmät) 
• Kenelle hanke on suunnattu tai keihin tutkimus kohdistuu 
• Hankkeen käytännön toteutus ja tiedottaminen 
• Hankkeen mahdolliset tuotokset (esim. esite, verkkosivu, opas, koulutusaineisto tms.) 
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• Lyhyt kuvaus hakijan taustasta ja perehtyneisyydestä aiheeseen tai vastaavanlaisten hankkeiden 
toteuttamiseen 

• Tieto tekoälyn hyödyntämisestä ja tieto Kirjailijaliiton ohjeiden noudattamisesta 
• Kohderyhmätiedot 
• Mahdollinen kirjan testaussuunnitelma 
• Mahdolliset muiden tahojen hyväksyntätiedot kirjasuunnitelmasta 
• Haettu apurahan määrä ja kulujen erittely 
• Tieto muista hankkeeseen saaduista tai haetuista apurahoista 
• Kirjasuunnitelman liitteet (esimerkiksi taitto- ja kuvitusnäytteet, tekstinäyte, käsikirjoitus, 

taittoversio, tietoa kustantajasta) 
• Tiedot selkotunnuksesta ja hakijatiedot 

Päätöstiedot 
• Apurahapäätös 
• Selkokirjatyöryhmän lausunnot 
• Maksusuunnitelma 
• Apurahan määrä ja kulujen erittely 
• Avustuksen käyttö ja erittely hankkeen kuluista 
• Hankkeen valmistumispäivä 
• Kustantajan kirjanpitoraportti 
• Muu hankkeeseen/päätökseen liittyvä tarvittava dokumentointi, esim. selvitys hankkeen 

viivästymisestä 
• Kirjan käsikirjoitus / kopiot kuvituksesta / kopio koskettelukirjasta 

Kun käytät sähköistä palvelua, sinusta kerätään lokitietoja, jotka sisältävät muun muassa tietokoneesi 
tai mobiililaitteesi IP-osoitteen sekä laitteessa olevan käyttöjärjestelmän ja selaimen. 

7. Miten henkilötietoja kerätään? 
Keräämme henkilötietoja evästeiden ja vastaavien teknologioiden avulla laitteistasi.  
Tietoja kerätään esimerkiksi silloin, kun 

• rekisteröidyt palveluun 
• kirjaudut sisään palveluun 
• muokkaat rekisteröitymistietojasi 
• muokkaat hakemuksesi tietoja 
• muokkaat maksutietoja 
• liikut palvelussa sivuilta toiselle 
• olet yhteydessä ongelmatilanteissa. 

Selkokirjojen tutkijan ja kehittäjän avustuksen haussa tiedot saadaan hakijan erikseen lähettämästä 
täytetystä hakulomakkeesta/dokumentaatiosta. 

8. Miten henkilötietoja säilytetään ja suojataan? 
Tiedot sijaitsevat lukituissa ja valvotuissa tiloissa, sähköinen aineisto on suojattu nykyaikaisilla 
teknisillä ratkaisuilla. Tiedot sijaitsevat EU- tai ETA-alueella. 

Tietoihin pääsevät henkilöt, joiden työhön kuuluu avustushakemusten tietojen käsittely, esimerkiksi 
selkokirjatyöryhmän jäsenet. Lisäksi tietoihin pääsevät sellaiset henkilöt ja tahot, joilta 
Kehitysvammaliitto ostaa palvelun kehittämistä tai ylläpitoa. Kaikilla näillä on velvollisuus pitää tiedot 
salassa. 
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Kielteisen päätöksen saaneita hakemuksia säilytetään kaksi vuotta. Keskeneräiset hakemukset ja 
hakemukset, joita ei ole pyynnöstä huolimatta täydennetty ja lähetetty hakuun uudelleen, poistetaan. 
Myönteisen päätöksen saaneita hakemuksia säilytetään kymmenen vuotta. Henkilötietoja säilytetään 
niin kauan kuin käyttäjällä on käyttäjätili apurahajärjestelmään. Henkilötietoja voidaan säilyttää 
kauemmin, jos se on perusteltua. 

9. Evästeet 
Selkokeskuksen sähköisessä apurahajärjestelmässä käytetään evästeitä, jotta palvelu toimii ja sitä voi 
käyttää. Evästeet ovat pieniä, tietokoneesi tai mobiililaitteesi selaimelle tallennettavia tekstitiedostoja, 
jotka eivät vahingoita laitettasi. Evästeet tunnistavat tietokoneesi tai mobiililaitteesi, kun tulet palveluun 
ja liikut sen sisällä. Selkokeskuksen apurahajärjestelmän evästeiden avulla kerätään myös tietoa 
palvelun käytöstä ja kehitetään palvelua.  

Tietokoneesi selaimen tai mobiililaitteen asetuksista voit hallita evästeiden käyttöä tai halutessasi 
estää ne kokonaan. Jos estät asetuksistasi evästeiden käytön kokonaan, et pysty käyttämään 
apurahajärjestelmää. 

10. Tietojen luovuttaminen ulkopuolisille tahoille tai 
siirtäminen EU:n tai ETA:n ulkopuolelle 
Henkilötietoja ei siirretä Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle, jos se ei ole 
palvelun teknisen toteuttamisen vuoksi tarpeellista. Tietoja voidaan käyttää apurahajärjestelmän 
kehittämiseen. 

Tietoja voidaan luovuttaa henkilöille tai tahoille, joita tarvitaan tai vaaditaan hakemusprosessissa, 
avustuspäätöksissä, maksamisessa, raportoinnissa tai apurahajärjestelmän kehittämisessä. Tällainen 
taho on esimerkiksi opetus- ja kulttuuriministeriö. 

Henkilötietoja voidaan myös luovuttaa eteenpäin, jos viranomainen tai laki vaatii. 

11. Mitä oikeuksia rekisteröidyllä on omiin henkilötietoihinsa? 
Rekisteröitynä sinulla on oikeus: 

• tarkastaa, mitä henkilötietoja sinusta on tallennettu rekisteriin 
• saada virheellinen henkilötietosi korjattua 
• saada henkilötietosi poistettua rekisteristä, jos Kehitysvammaliitolla ei ole enää perustetta jatkaa 

tietojen käyttöä 
• peruuttaa mahdolliset suostumuksesi henkilötietojesi käyttöön 
• vastustaa henkilötietojesi käyttöä 
• rajoittaa henkilötietojesi käyttöä 
• saada tietosi siirrettyä järjestelmästä toiseen 
• vastustaa itseäsi koskevaa profilointia 
• tehdä valitus Kehitysvammaliiton toiminnasta tietosuojavaltuutetun toimistoon. 

Kaikki oikeuksiasi/henkilötietojasi koskevat pyynnöt tulee tehdä tämän selosteen alussa  
kohdassa 2 mainitulla tavalla. 
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12. Minkä maan lainsäädäntöä  
henkilötietojen käsittelyyn sovelletaan? 
Selkokeskuksen apurahajärjestelmän henkilörekisteriin ja siihen sisältyvien henkilötietojen käsittelyyn 
sovelletaan Suomen lainsäädäntöä sekä suoraan Suomessa sovellettavaa EU:n lainsäädäntöä, kuten 
EU:n tietosuoja-asetusta. 

13. Tietosuojaselosteen päivittäminen 
Kehitämme palveluamme ja toimintaamme jatkuvasti, ja sen takia myös henkilötietojen käsittelyyn voi 
tulla muutoksia. Päivitämme tarvittaessa tietosuojaselosteen vastaamaan muutoksia. Muutokset voivat 
perustua myös lainsäädännön muutoksiin. Suosittelemme, että tutustut tietosuojaselosteemme 
sisältöön säännöllisesti. Ilmoitamme tietosuojaselosteeseen liittyvistä muutoksista verkkosivuillamme. 

Tämä tietosuojaseloste on päivitetty 17.12.2025.  
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